[На бланке университета]
Директору ИВИ РАН, 
академику РАН А.О. Чубарьяну

Глубокоуважаемый Александр Оганович!
Просим Вас принять на стажировку [ФИО (как в паспорте), должность, название вуза точные сроки]. Просим Вас обеспечить [ФИО] общежитием на время стажировки.

[Проректор+печать]
